
Ministerul Mediului, Apelor i Pfidurilor 
Agentia Nationala pentru Protectia Mediului 

AGENTIA PENTRU PROTECTIA MEDIULUI GIURGIU 

Nr.  (.15- / i 	/26.09.2023 

ANUNT 

Agentia pentru Protectia Mediului Giurgiu, organizeaza procedura de selectie in 
vederea ocuparii prin transfer la cerere a functiei publice de executie vacanta de 

referent, clasa III, grad profesional superior, (I post) din cadrul Compartitnentului 
Buget, Finan(e, Administrativ ci Resurse Umane 

Transferul la cerere se va realiza in temeiul prevederilor art. 502 aim. (1) lit. c), 
ale art. 506, alin. (1) lit. b), aim. (2), aim. (5), aim. (8) §i aim. (9) din Ordonanta de 
urgenta a Guvemului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile 
completarile ulterioare §i ale art. IV alin.(9) din Ordonanta de urgenta a Guvemului nr. 
34/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare, prorogarea unor termene, precum 
pentru modificarea i completarea unor acte normative. 

In situatia aprobarii cererii de transfer a functionarului public declarat admis, in 
baza selectiei documentelor necesare in vederea realizarii transferului la cerere §i a 
interviului, APM Giurgiu intiinteaza cu celeritate autoritatea sau institutia publica in 
cadrul careia Ii desfa§oard activitatea functionarul public despre aprobarea cererii de 
transfer. 

In situatia in care persoana admisa in urma selectiei renunta la transferul la 
cerere, se considera admisa persoana clasata pe locul doi, in conditiile in care aceasta 
este admisa la interviu. 

Date desf4urare procedura de selectie i documente necesare: 

Persoanele interesate depun, in termen de 10 zile lucratoare, de la data 
publicarii anuntului, resPectiv in perioada 26.09 - 09.10.2023 inclusiv, la sediul 
Agentiei pentru Protectia Mediului Giurgiu din sos. Bucuresti, bl. 111, sc. A+B, 

urmatoarele documente: 
1. cerere de transfer, conform modelului ata§at; 
2. curriculum vitae, modelul comun european; 
3. copia actului de identitate; 
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4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor §i a altor documente care atestà 
efectuarea unor specializari §i perfectionari, necesare in vederea verificarii 
indeplinirii conditiilor din ;rip. postului; 

5. copia carnetului de munca i a adeverintei eliberate de angajator, dupd caz, pentru 
perioada lucrata, care sa... ateste vechimea in specialitatea studiilor solicitate pentru 
ocuparea functiei, precum §i functia publica in care este numit; 

6. acord prelucrare date cu caracter personal, conform modelului ata§at. 

Copiile de pe actele de mai sus se prezinta fie in forma legalizata, fie insotite 
de documentele originale, urmand a se certifica pentru conformitatea Cu originalul 
de catre secretarul comisiei. 

Procedura de selectie in cazul transferului la cerere cuprinde urmatoarele 
etape succesive: 

a) selectia persoanelor care indeplinesc conditiile in vederea ocuparii postului 
vacant prin transfer la cerere, pe baza documentelor depuse; 

b) proba interviu care va putea fi sustinuta doar de functionarii publici care 
indeplinesc conditiile de ocupare a postului mentionat in anunt. 

Data, ora i locul sustinerii interviului se vor afip obligatoriu odata cu 
rezultatele selectiei. 

Condifii specifice pentru ocuparea prin transfer la cerere a functiel pub/ice de 
executie vacanta de de referent, clasa III, grad profesional superior, (I post) 

- Studii de specialitate: studii liceale, absolvite cu diploma de bacalaureat. 
- Cunotinte de operare /programare pe calculator (necesitate §i nivel): nivel 

elementar. 
- Limbi straine: nu este cazul. 
- Cerinte specifice: nu este cazul. 

• - Vechimea in specialitate: 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii 
functiei publice. 

calitati i aptitudini necesare: 

- capacitatea de a rezolva problemele; 
- abilitatea de a planifica timpul i resursele astfel meat activitatea desf4urata sa fie 
eficienta; 
- uwrinta in exprimarea verbala; 
- abilitatea de a comunica; 
- abilitatea de a lucra eficient in echipa. 

- integritate i onestitate; 
- adaptabilitate §i flexibilitate; 
- asumarea responsabilitatii; 
- contiinciozitate; 
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- respect fata de lege *i loialitate fata de interesele institutiei; 
- conduita corecta in timpul serviciului. 
Aptitudini: 
- asimilarea cu wrinta a informatiilor; 
- aptitudini pentru lucrul cu cifrele; 
- aptitudini in relatiile interumane. 

Atributiile postului: 
1. asigura activitatea de achizitii publice de . bunuri, servicii i lucrari .necesare 

desfa*urarii in bune conditii a activitatii agentiei, cu respectarea prevederilor legale in 
vigoare; 

2. achizitioneaza, in limitele necesarului aprobat, materialele administrativ - 
gospodare*ti, rechizite i alte bunuri, pe baza referatelor de necesitate, lansand comenzi 
In acest sens, pe care le inainteaza spre avizare superiorilor ierarhici; 

3. identified furnizori de produse, executanti de lucrari i prestatori de servicii, 
solicitand oferte de pre, in vederea achizitionarii sau incheierii de contracte; 

4. participa la intocmirea contractelor de achizitii publice; 
5. intocme*te corespondenta cu furnizorii de bunuri, executantii de lucrari 

prestatorii de servicii, in vederea derularii in bune conditii a contractelor incheiate; 
6. aduce la cuno*tinta superiorilor ierarhici problemele i dificultatile intampinate in 

derularea contractelor incheiate de agentie; 
- 7. incaseaza numerar de la agentii economici, reprezentand tarife *i taxe de mediu, 

In .baza bonului eliberat de compartimentele tehnice; 
8. intocme*te dispozitiile de plata *i incasare prin casieria unitatii; 
9. depune la Trezorerie, tarifele i taxele incasate de la agentii economici pentru 

obtinerea acordurilor i autorizatiilor de mediu, in contul APM Giurgiu *i in contul de 
colectare la bugetul de stat, conform procentelor stabilite de reglementarile legale; 

10. semneaza, in limitele stabilite de *efii ierarhici, documentele privind 
angajamentele legale *i bugetare, ordonantari la plata, precum *i documentele de plata; 

11. asigura primirea i inregistrarea tuturor documentelor interne sau din afara 
institutiei (sosite prin po*ta, curierat, fax, e-mail) *i le prezinta Directorului Executiv, 
pentru repartizare sau semnare; 

12. distribuie imediat fieedrui serviciu sau compartiment corespondenta repartizata 
de directorul executiv; 

13. expediaza corespondenta APM Giurgiu prin fax *i pregate*te corespondenta 
pentru expediere prin e-mail *i po*ta; 

14. folose*te amprenta institutiei numai pe semnatura directorului executiv sau 
inlocuitorului acestuia, desemnat prin dispozitie scrisa; 

15. elibereazä ordinele de deplasare pentru salariatii agentiei *i le inainteaza 
directorului executiv pentru aprobare; 

16. tine evidenta ordinelor de deplasare, inregistrandu-le in registrul deschis in acest 
sens; 

17. raspunde la telefonul institutiei *i face legatura telefonica catre directorul 
executiv sau serviciul solicitat; 

18. face legaturile telefonice pentru salariatii APM Giurgiu cu institutiile publice *i 
alte persoane juridice *i fizice, numai in interes profesional; 
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19. tine evidenta necesarului i intocme§te lunar situatia consumului de timbre 
po§tale; 

20. raspunde de organizarea audientelor; 
21. respecta normele PSI §i de protectia muncii; 
22. respecta prevpderile din Regulamentul de Organizare Interna §i din ROF-ul 

APM; 
23. thspunde disciplinar, civil, material §i penal pentru pagubele provocate unitAtii 

prin executarea defectuoasa a atributiilor de serviciu sau prin neexecutared• acestora; 
24. indeplinqte alte atributii specifice postului stabilite de directorul executiv. 

Persoana de contact: Gheorghi§or Dorel Dan, consilier resurse umane; 
Telefon: 0246216980; fax: 0246211410; 
e-mail: office@apmgr.anpm.ro;  

dan.gheorghisor@apmgr.anpm.ro   

	 xecutiv, 

SCU 

Mune §i Prenume Functia Data S , mnatura 
intocmit: Gheorghi§or 
Dorel Dan 

Consilier 26.09.2023 
A ii 
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APROB 

Director Executiv 
loana POPESCU 

CERERE DE TRANSFER 

Subsemnatul/a 	  

domiciliat/a 	  

posesor al BI/CI seria 	nr 	 angajat in prezent In cadrul 

pe functia publics 	  

formulez prezenta cerere, In vederea realizarii transferului, la cerere, pe functia publica de 

din cadrul APM Giurgiu, cu respectarea dispozitiilor art. 502 alin. (1), lit. c) 0 art. 506 atm. 

(1) lit. b) i alin.(9) din Ordonanta de urgentS a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul 

administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare. 

Anexez prezentei urmatoarele documente: 

Data, 	 SemnStura, 

Operator de date cu caracter personal in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 at Parlamentului European i at Consiliului din 27 aprilie 2016 



Acord privind prelucrarea datelor Cu caracter personal 

Subsemnatul/ a 	  

domiciliat/a in 	  

cu adresa de e -mail 	  sunt de acord ca datele mete cu caracter 

personal sä fie prelucrate de cAtre APM Giurgiu, in scopul derularii procedurii de transfer la 

cerere, pentru organizarea theta a lost publicat anuntul din data de 

pentru care am calitatea de aplicant, Cu respectarea 

prevederilor Regulamentului (UE) nr. 679/2016 at Parlamentului European i at Consiliului din 

27 aprilie 2016 (GDPR) privind protectia persoanelor fizice in ceea ce privefle prelucrarea 

datelor Cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date. 

Data, 	 Semnatura, 

1 / 1 

Operator de date Cu caracter personal In conformitate Cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European ;I at Consiliului din 27 aprille 2016 
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